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«Rl IEN 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die 
verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je 


eindelijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Naar een ander venster gaan 


Als je een tekst aan het typen bent, gebeurt het wel 
eens dat je van het ene venster naar het andere ven- 
ster moet verwisselen. Het kan zeer onhandig zijn 
om steeds van je klavier naar je muis te moeten 
gaan en omgekeerd. Daarom heeft Windows een 
OTE TENS N Ae 
sneltoetscombinatie om van het ene naar het andere 
venster te gaan. Druk de ALT-roers in, gevolgd door de TAB- 
TOETS (ALT-roers blijven inhouden). Er komt nu een venster- 
tje tevoorschijn met alle geopende toepassingen. Ga zo van de 
ene naar de andere toepassing door de TAB-TOETS nogmaals in 
te drukken. 


SN PRyys 


Tabel naar tekst converteremijkd P.4] 


Tekst scheiden door 
G Bt 


abel naar tekst col 


Van tabel 
naar tekst 


w Geneste tabellen converteren 
anderen || Wie soms tekst kopieert van het 
internet, zal al gemerkt hebben 
In een wip van een tabel dat die heel vaak in een tabel 
enne staat, wanneer je hem plakt in 
een Word-document. Je hoeft niet alle stukjes tekst te 
gaan kopiëren, of je tabel proberen te verwijderen. 
Word doet dat allemaal voor jou. Selecteer de tabel in 
je Word-document en kies in het menu bovenaan voor 
TABEL en vervolgens CONVERTEREN. Selecteer dan TA- 


C_Puntkomma's 
C Overige: | 


amd] |A DEM — Dries De Geeter — 
BEN SER =, 


HTML-Kit 


Dankzij dit handige kadertje kan je snel van 
venster verwisselen. 


Presentaties geven 


Als je een presentatie maakt in FlashMX 
is het formaat van je blad niet het stan- 
daard formaat dat je krijgt bij een nieuw 
bestand. Het maakt niet uit of je scherm 
een 1024 x 768 resolutie gebruikt of een 
640 Xx 480. Wat wel belangrijk is, is dat 
de verhouding tussen de lengte en de 
breedte gelijk blijft. Als je de presenta- 
tie op een andere computer dan de jou- 
we doet, kijk dan eens bij PuBuisH Set- 
TING onder het FILE MENU. Daar klik je 
WINDOWS PROJECTOR aan. Dit zorgt er- 
voor dat je bestand wordt omgezet naar 
een programmaatje. En dit kan je spe- 
len op elke computer, hoe oud hij ook 
is. —MD 


Document Properties 


Dimensions: (640 px (width) _x _ \48lpx | (height) 
Match: EE | [Contents | ( Default ) 


Backgraund Color: - 
Frame Rate: 12 fps 


Ruler Units: | Pixels v 


Leren presenteren in FlashMX. 
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BEL NAAR TEKST... Een dialoogvenster wordt geopend, 
waar je kan instellen hoe de tekst gescheiden moet 
worden. Natuurlijk kan je ook andersom te werk gaan. 
Wil je een tekst naar een tabel converteren, doe dan 
hetzelfde, maar kies gewoon voor TEKST NAAR TABEL... 
waar je het aantal kolommen, scheidingstekens en de 
breedte kan aanpassen. 

— Sam Van Broeck — 


INTERNET EXPLORER 
Radio in één klik 

Ben je het beu om altijd eerst naar een site te moeten gaan vooraleer je internetra- 
dio kan beluisteren? Met deze tip leren we je hoe je in één klik muziek uit je boxen 
krijgt. Ga eerst even naar de site van je favoriete radiozender en zoek daar Luister 
Live of iets gelijkaardigs. Klik op de link. Windows Media Player zal nu geopend 
worden. Ga in Windows Media Player naar het menu BESTAND en kies dan EIGEN- 
SCHAPPEN. Selecteer het webadres achter LOCATIE en kopieer dit adres. Met dit adres 
gaan we een nieuwe snelkoppeling op ons bureaublad maken. Dit doe je als volgt. 
Rechtsklik ergens op je bureaublad en selecteer NIEuw - SNELKOPPELING. Vul het 
adres dat je gekopieerd hebt in, en geef de snelkoppeling een duidelijke naam. Maar 
het kan ook nog op een andere manier. Ga terug naar de radiosite en zoek naar de 
Luister Live-rubriek. In gpx 
plaats van links te klikken 
om radio te beluisteren klik 
je rechts. Selecteer TOEVOE- 
GEN AAN FAVORIETEN en je in- 
ternetradio staat steeds ter 
beschikking! Je kan nu voor- 
taan met één simpele klik 
naar je favoriete radio luis- 
teren! — AB 


Typ de locatie en naam van het item waarvoor u een 
snelkoppeling wilt maken. U kunt het item ook opzoeken 
daor op Bladeren te klikken. 


Opdrachtregel: 


[rams://msnat „cableandwireless.be/ra2vlbld 
Bladeren. | 


Vorige Annuleren | 


In één klik radio op je pc! 


43 
WORD 


Word-documenten versturen als e-mailbericht 


Vanuit Word kan je ook documenten per e-mail versturen, zon- 
der dat je daarvoor Outlook Express eerst dient te openen. Open 
een Word-document, selecteer vervolgens BESTAND, VERZENDEN 
NAAR, E-MAILADRES (ALS BIJLAGE). Een e-mailbericht opent zich nu, 
waarbij je document als bijlage ingevoegd is. Vul nu het adres van 
je bestemmeling in. In het vakje ONDERWERP staat standaard de 
naam van je document; desgewenst kan je die ook veranderen 
door een ander onderwerp in te typen. In de body van je mail kan 
je dan nog ter informatie een tekstje intypen. Klaar? Druk dan op 
VERZENDEN. — AT 


OUTLOOK EXPRESS 


Handtekening toevoegen 


Als je vaak mails verstuurt waarbij je je gegevens moet 
vermelden, kan het handig zijn dat je niet telkens op- 
nieuw een handtekening moet toevoegen. In Outlook 
Express kan je zelf je handtekening maken en ervoor 
zorgen dat die bij elk bericht automatisch wordt toege- 
voegd. Kies in het menu voor EXTRA - OPTIES en selec- 
teer het tabblad HANDTEKENINGEN. Klik op Nieuw om 
een handtekening te maken. In het witte vakje bij HAND- 
TEKENING BEWERKEN kan je zelf de gegevens intikken, 
die je onder iedere mail wil. Vervolgens selecteer je bo- 
venaan het vakje naast HANDTEKENING AAN ALLE UIT- 
GAANDE BERICHTEN TOEVOEGEN. Wil je je handtekening 
niet toevoegen wanneer je antwoordt op een mail, zorg 
dan dat ook het vakje naast GEEN HANDTEKENING TOE- 
VOEGEN BĲ ANTWOORDEN OF DOORSTUREN aangevinkt staat. 
Nog even klikken op TOEPASSEN en Ok en je kan be- 
ginnen met het versturen van mails met je handteke- 


ning. — AB 
Algemeen | Lezen | Bevestigingen | Verzenden | Opstellen Ì 
Handtekeningen | Speling | Beveliging | Verbinding | Onderhoud | 


Instellingen voor handtekening 


Iv Geen handtekening toevoegen bij antwoorden of doorsturen 


Nieuw | 
Verwijderen | 


Naam wijzigen | 


Handtekeningen 


Handtekening #1 Standaardhandt… 


Handtekening bewerken 


he @ Tekst 


Clickx Magazine 
Neerveldstraat 109 

1200 Brussel 
clicks@sanoma-magazines.be 


Geavanceerd. | 
C Bestand Bladeren | 


Annuleren | Toepassen | 


Laat Outlook Express automatisch je handtekening toevoegen. 


zl Document] - Microsoft Word 


| gestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Tabel Venster Help 
Crit (8 
Ctrl+0 
Berekenen 


Woord 


en 
nen 


B Opslaan Ctrl+5 
Opslaan als… 
IE] Opslaan als webpagina. 


Versies. 


Webpaginavaorbeeld 


Pagina-instelling.… 
[à Afdrukvoorbeeld 


& Afdrukken. Ctrl+P 


nden naar 


Eigenschappen 


1K:\Redactiel# 341..134hints.doc 
2K:\Redactie\archief\# 33\..133hints.doc 


Bk tctiad…\Extralad d eelnemer online vergadering 
\Layout,txt\34\.…\Extra\34cover.doc 7 
el Ù GÁ Faxadres.… 
4 Ki\Redactie\# 341. \Extra\34cover.doc 
ËR Microsoft PowerPoint 


Afsluiten 


ri 


Je hoeft je e-mailprogramma niet te openen om je tekst te versturen! 


GEZOCHT: 
TIPGEVERS mv 


Elke week stuurt Clickx z'n undercover- 
agenten uit naar de verborgen uithoe- 
ken van computerland, om de beste 
hints en tips voor jou te verzamelen. Zij 

hebben jouw hulp dringend nodig! Als 

jij onze detectives dé tip kan bezorgen die — 
een deel van operatie ‘pc’ opheldert, dan staat 
daar een fikse beloning tegenover: een heuse 
Werelc p a. Let wel, de selectie 
van de tipgevers is uiterst streng, en alleen de 
beste tips zijn bruikbaar. Dries De Geeter kan 
binnenkort de wereld gaan ontdekken! 


PC (D-Dnut 
AU; 


tlas 


dia Fait 


HITS ww ereldA 


Malti, 


Resolutie: Een term om de kwaliteit en scherpte van een beeld, 
een foto of een afdruk uit te drukken. 
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